附件1
中国人民大学教师以外专业技术人员、管理职员、工勤人员2011—2012学年年度考核表

（B5纸双面打印）

单位：                       填表时间：       年     月    日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	学历
	
	科室及岗位
	

	专业技术职务
	
	任职

年月
	
	党政

职务
	
	任命年月
	

	社会兼职
	

	年

度

完

成

工

作

情

况

总

结
	承担工作项目、内容、完成质量、数量等

（此页写不下请另附纸）

	奖惩情况
	

	承担的重要工作或项目、撰写文件、报告、论文、著作及获奖情况
	类别
	等级
	本人所起作用
	完成时间
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	出勤情况
	全勤
	经常迟到早退
	旷工天数
	病假天数
	事假天数
	其他

	
	
	
	
	
	
	

	考核等次
	优秀 
	良好
	合格
	告诫
	不合格

	
	
	
	
	
	

	单位聘任意见
	续聘
	试聘
	低聘
	转岗
	解聘
	退休

	
	
	
	
	
	
	

	                                            单位负责人签名               

                                               （公章）      年   月   日




注：出勤情况、考核等次、单位聘任意见等内容由单位负责人填写。

